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一、概述

本手册供评标专家使用，指导专家在湖北省评标专家库

中完成续聘申请操作。续聘申请是评标专家聘期届满前的重

要工作，专家须在系统续聘通道开放期间，登录系统对个人

基本信息、专业信息、回避单位情况等进行核实和补充，并

按要求上传相关电子附件材料，确认无误后提交续聘审核。

基本流程：登录系统 → 进入续聘页面 → 修改完善信

息 → 补充上传电子附件 → 提交续聘审核。

二、续聘申请操作流程

2.1 进入续聘申请页面

步骤 1：登录湖北省评标专家库系统后，进入【专家续

聘通道】。

步骤 2：点击左侧菜单“续聘申请”，进入专家续聘申

请填写页面，如下图所示：



进入续聘申请页面后，可以查看到当前专家基本信息、

专业信息、回避单位信息等内容，部分字段带有红色星号（*）

标记表示必填项。

2.2 修改完善专家信息

步骤 3：点击页面左上角的“修改完善信息”按钮，进

入续聘信息页面，该页面可编辑，如下图：



步骤 4：逐项核对并填写个人信息。带有星号（*）标记

的字段为必填项，必须填写完整后方可提交续聘申请审核。

填写时请特别注意以下事项：

 手机号：非武汉本地手机号须在号码首位添加“0”，

否则将影响项目语音通知的正常发送。

 开户银行：须填写完整的银行全称（如“中国建设银

行股份有限公司武汉水果湖支行”），须与银行开户许

可证或银行卡信息一致，填写错误后续影响评标劳务

报酬发放。

 银行账号：须填写银行账号，填写错误后续影响评标

劳务报酬发放。

 新专业限制模式的评标专家进入第 2 个聘期后，最多

可填写 4 个二级专业类别、12 个三级专业类别。老专

业限制模式的评标专家按原规定执行（评标专业最多

只能设置 15 个）。



 评标专家调整评标专业应与本人证书所列专业严格对

应。现有评标专业与本人证书所列专业不相对应的，

评标专家库组建单位会提醒评标专家取消该评标专

业。凡修改或者增加评标专业的，评标专家库组建单

位将采用评审方式对续聘申请人相关材料进行审核，

确定其参加评标的专业类别；未调整评标专业的，评

标专家库组建单位不再组织会议审核。

2.3 上传电子附件（照片及扫描件）

步骤 5：要上传某类电子件（例如“个人照片”），点击

该字段后面的“扫描件管理”按钮，打开附件管理页面。请

仔细阅读页面中红色字体的注意事项：

上传操作要点：

 点击“选择电子件上传”按钮，从本地电脑选择对应

的电子文件上传。

 附件名称只能由中文、英文字母和数字组成，不支持

特殊符号。

 附件上传大小限制为 3072KB（约 3MB），请控制在限制

范围内。



 请上传后缀名为 jpg、jpeg、bmp、gif 类型的图片文

件。

 如上传错误且证件在“编辑”状态，可点击“删除”

按钮删除错误图片。

 如证件处于“待验证/验证通过/验证不通过”状态需变

更，请点击“作废”按钮作废原图片，再重新上传。

2.4 提交续聘审核

步骤 6：扫描件上传完毕后，回到“修改信息”页面，

点击“修改保存”按钮，保存已填写的信息：

步骤 7：确认所有信息填写完整、附件已上传后，点击

“提交续聘审核”按钮：



在弹出的对话框中录入审核意见，确认无误后点击“确

认提交”，即可完成专家续聘申请流程：

2.5 重要注意事项

 带有星号（*）标记的字段为必填项，填写完整后方可

提交审核。

 信用承诺书须下载系统模板，签名后扫描上传，不得

使用其他格式替代。

 其他附件中无犯罪记录证明需上传近3个月以内的（犯

罪记录证明可在鄂汇办或所在地公安派出所开具）。



 主要工作经历及业绩，描述不完整的需要补充完善。

 回避单位应包含目前所在工作单位（社保缴纳单位），

担任顾问、持股等有经济利益关系的单位，执业资格

注册单位等。

 需要上传的附件材料清单：

序号 材料名称 上传要求

1 个人照片 须上传近期正面免冠照，清晰可辨

2 身份证（正面）清晰扫描件，信息完整可读（如身份证

过期，需重新上传）

3 身份证（反面）清晰扫描件，信息完整可读（如身份证

过期，需重新上传）

4 执业资格证书 如有注册执业资格须上传

5 最高职称证书 须上传，与填报职称信息一致

6 学历证书 须上传，与填报最高学历一致

7 信用承诺书 须下载系统模板，签名后扫描上传

8 其他（无犯罪

记录证明）

须上传近3个月以内开具的无犯罪记录

证明

9 其他（评标专

家申请书）

须下载系统模板，如实填写个人基本信

息、专业背景与经验及申请理由，签名

后扫描上传，省评标专家库组建单位为

申请人所在地区的二级审核单位，详见



“附件 1”

10 其他（评标专

家推荐书）

须下载系统模板，并上传推荐日期为近

3 个月以内且推荐单位盖章的评标专家

推荐书（推荐单位为所在工作单位（社

保缴纳单位）或退休前原单位，省评标

专家库组建单位为申请人所在地区的

二级审核单位，详见“附件 1”


	湖北省评标专家续聘
	操作指南
	一、概述
	二、续聘申请操作流程
	2.1 进入续聘申请页面
	2.2 修改完善专家信息
	2.3 上传电子附件（照片及扫描件）
	2.4 提交续聘审核
	2.5 重要注意事项


