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该操作手册以建设工程施工项目标准评审流程为标准进行编写，其他工程类型评审流程有不一致的，请以系统流程引导图为准。
评委操作说明
评委登录后，首先进行评标准备，评标准备之后课通过初步评审、清标、详细评审对投标单位进行打分。
3.1、 [bookmark: _Toc346186354][bookmark: _Toc397419614]评标准备
3.1.1、 [bookmark: _Toc346186355][bookmark: _Toc397419615]评委回避
在此页面，评委可以看见投标单位及建设单位、代理单位的名称，然后选择需要回避还是不需要，见图
[image: 1]
3.1.2、 [bookmark: _Toc346186356][bookmark: _Toc397419616]招标文件评价
在此页面，评委可以通过查看招标文件的内容来对招标文件进行评价，选择通过评价或者不通过评价
[image: ]
3.1.3、 [bookmark: _Toc346186357][bookmark: _Toc397419617]推荐评委负责人
在此页面，评委可以看见所有评委的名称、所在单位、职称和参与评标次数及评委的照片来选择推荐评委组长
[image: ]
3.1.4、 [bookmark: _Toc346186358][bookmark: _Toc397419618]拟定答辩题目
评委拟定题目及显示抽题的情况
[image: ]
3.2、 [bookmark: _Toc346186359][bookmark: _Toc397419619]初步评审
3.2.1、 [bookmark: _初步评审打分][bookmark: _Toc346186360][bookmark: _Toc397419620]初步评审
评委在初步评审打分时可对所有投标单位分点打分，即对每单位每个评分点评审是否通过，同时可将鼠标放到评分点上，显示评分依据,点击评分点，如果做跳转的话右边pdf将跳转到对应的页面。
点击下方的标书目录，可以对标书相关章节进行查看。
[image: 1]
评委可通过选中【针对评分点打分】，可以针对所有单位的该评分点来打分同时可将鼠标放到评分点上，显示评分依据,点击评分点，如果做跳转的话pdf将跳转到对应的页面
[image: ]
或者，评委可通过选中【完整打分】来确定所有投标单位的整体评审结果，点击小方块勾选可以批量选择通过或者不通过。 
[image: ]
3.2.2、 [bookmark: _Toc346186361][bookmark: _Toc397419621]初步评审汇总
该页面会显示当前所有评委的初步评审情况，可以点【刷新】按钮刷新查看当前页面。当所有评委评分完毕时，系统点击【确定】汇总所有评委的评审结果。在没有汇总前，评委组长或系统管理员也可以选择评委点击【退回重评】按钮让该评委重新评审。汇总后，可以点击评分点、通过\不通过或投标单位名称来查看具体情况。
[image: ]
3.2.3、 [bookmark: _查看废标结果][bookmark: _Toc346186362][bookmark: _Toc397419622]废标结果查看
在投标人一览表格中双击单位名称，弹出废标对话框。评委点击【选择废标条款】或填写废标原因点【废标】即可确定废标单位。废标单位将显示在废标单位一览表格中。
[image: ]
3.2.4、 [bookmark: _Toc346186363][bookmark: _Toc397419623]标价比较表
点击【重新生成标价比较表】，将显示参与基准值计算的废标单位及正在参与评审的投标单位的投标价格明细。
[image: ]
3.3、 [bookmark: _Toc346186364][bookmark: _Toc397419624]清标
3.3.1、 [bookmark: _Toc346186365][bookmark: _Toc397419625]开始清标
[bookmark: _GoBack]点击菜单，开始清标，完毕后显示清标人、清标时间 
[image: ]
3.3.2、 [bookmark: _Toc346186366][bookmark: _Toc397419626]清单符合性检查
主要检查：
· 与招标文件比是否存在清单多缺项
· 与招标文件比是否存在清单项目名称、特征错误
· 与招标文件比是否存在清单项目计量单位错误
· 与招标文件比是否存在清单项目工程数量错误
· 清单单价为零的清单项
选择投标人，可以对某单位的错误清单进行查看，如果错误数量较多会分页显示。
· 清单偏差一览表
[image: ]

· 清单单价为零一览表
[image: ]
3.3.3、 [bookmark: _Toc346186367][bookmark: _Toc397419627]措施项目符合性检查
主要检查：
· 与招标文件比是否存在措施项目多缺项
· 与招标文件比是否存在措施项目名称、特征错误
· 与招标文件比是否存在措施项目计量单位错误
· 与招标文件比是否存在措施项目工程数量错误
· 措施单价为零的清单项
选择投标人，可以对某单位的错误清单进行查看，如果错误数量较多会分页显示。
· 措施项目偏差一览表
[image: ]
· 措施项目单价为零一览表
[image: ] 
3.3.4、 [bookmark: _Toc346186368][bookmark: _Toc397419628]其他项目符合性检查
· 系统主要检查以下错误：
· 其他项目：暂列金额和专业工程暂估价的金额是否与招标文件一致
· 暂列金额明细：多缺项、名称、单位、金额
· 暂估材料明细：系统中先不做检查
· 专业工程暂估价明细：多缺项、名称、工作内容、金额
· 计日工明细：多缺项、名称、数量

[image: ]

3.3.5、 [bookmark: _Toc346186369][bookmark: _Toc397419629]取费检查
系统对各投标单位的取费进行检查，找到其中的错误的费率，其中选择【显示取费错误记录】将显示所有错误的费率，选择【显示所有取费记录】将显示单位的所有取费记录
[image: ]
3.3.6、 [bookmark: _Toc346186370][bookmark: _Toc397419630]计算错误检查
系统对各投标单位的投标数据进行检查，找到其中的计算错误，生成计算错误检查一览表，系统主要检查四类错误：
· 综合单价×数量=总价
· 各综合单价=分析表各拆分单价之和
· 各项费用分项之和=各项费用总价
· 各项费用总价之和=单位工程总价
· 单位工程总价之和=工程总造价
[image: ]
3.3.7、 [bookmark: _Toc346186371][bookmark: _Toc397419631]清标结果
显示清标结果，包括数据无误的单位和数据错误的单位，其中错误单位一览表可以显示每个单位清单错误的地方，点击错误统计数字可以查看具体的错误
[image: ]
3.3.8、 [bookmark: _Toc346186372][bookmark: _Toc397419632]标书雷同性分析
标书特征码：对比文件制作时间、文件制作机器码、文件创建标示、使用工具锁号、上传ip地址及上传时间
特征码对比：对比之前菜单的各个特征码
技术标雷同性分析：输入阈值，对比技术标雷同性
经济标错误雷同性分析：对比经济标错误的雷同性	
清单对比：设定清单差额率，可以根据综合单价、人工费、材料费、机械费、管理费进行对比
[image: ]
3.4、 [bookmark: _Toc346186373][bookmark: _Toc397419633]详细评审
3.4.1、 [bookmark: _Toc397419634]综合标得分
评委进行综合标打分时需要对各家单位的每个评分点进行打分，打分确认后点击【确认提交】，弹出综合标评分表，确认没问题后可以点击【确定提交】，提交后不能再做修改。有针对单位打分、针对评分项打分、完整打分3种模式。在针对单位打分时点击评分点，该评分点变为蓝色，右边页面做相应跳转，若未设置则显示无该文件。点击左侧目录，右侧显示具体内容。
[image: ]
针对评分点打分，点击【评分】进入打分页面，在打分页面点击评分点，窗口左侧会跳转到相应页面，打分提交后评分点状态显示为已评完。
[image: ]
完整打分下，横向显示单位，竖排显示评分点，单页显示10个单位，超出单位显示在第二页，打分确认后点击【确认提交】，弹出综合标评分表，确认没问题后可以点击【确定提交】，提交后不能再做修改。
[image: ]
3.4.2、 [bookmark: _Toc397419635]综合标得分汇总
综合标汇总：该页面会显示当前所有评委的综合标评审情况，当所有评委评分完成后，点击【确定】汇总所有评委的评审结果。在没有汇总前，评委组长或者系统管理员也可以选择评委点击【退回重评】按钮让该评委重新评审。汇总后可以点击评委名字或投标单位名称来查看具体情况。
[image: ]

3.4.3、 [bookmark: _Toc346186400][bookmark: _Toc397419636]技术标评分
评委进行技术标打分时需要对各家单位的每个评分点进行打分，确认后点击【确认提交】，弹出技术标评分表，确认没问题后可以点击【确定提交】，提交后不能再做修改。这里同样有3种模式，针对单位打分、针对评分点打分、完整打分。其中针对单位打分下点击评分点，右边会显示相对应的页面，此时该评分点颜色变为蓝色
[image: ]
针对评分点打分，点击【评分】进入打分页面，在打分页面点击投标单位，左侧跳转到报价页面，点击刷新按钮，自动计算得分，打分提交后显示为已评完。
[image: ]
完整打分下，横向显示单位，竖排显示评分点，单页显示10个单位，超出单位显示在第二页，打分确认后点击【确认提交】，弹出经济标评分表，确认没问题后可以点击【确定提交】，提交后不能再做修改。
[image: ]

3.4.4、 [bookmark: _Toc346186374][bookmark: _Toc397419637]投标价格分析
系统主要对一下情况进行分析：
· 对正在参与评审的投标单位及参与基准值计算的废标单位的投标总价进行比较，生成投标总价比较表
· 对正在参与评审的投标单位及参与基准值计算的废标单位的单位工程费与标底价、最低价、平均价、次低价进行比较分析，生成单位工程费分析表
· 投标总价比较表
[image: ]
· 单位工程费分析表
[image: ]
3.4.5、 [bookmark: _Toc346186375][bookmark: _Toc397419638]清单价格分析
在清单项目分析中，系统对每个清单的报价进行分析，用户可对分析结果进行筛选，找出其中存在问题的清单，并可查看对此清单的人材机的分析、定额组成等。
通过筛选方法的设定，如基准值选择：平均值、标底值、最低值，筛选差额还是差额率，筛选区间设定，最后选择投标人，这样就可以把这个投标人按设定的筛选方式找出清单，然后再看具体清单的人材机分析和定额组成，基本上就可以分析出此清单报价是否不合理。
· 清单项目价格分析表
[image: ]
· 报价合理分析
[image: ]
如果清标工作组比较关心某些清单的报价，那就可以使用选定清单分析功能。按下【选定清单分析】按钮，弹出选定清单分析对话框。选择你要分析的清单打勾，如果清单比较多的话，可以使用查找功能，找到后的清单以颜色区别。
[image: ]
3.4.6、 [bookmark: _Toc346186376][bookmark: _Toc397419639]措施项目分析
系统主要分析以下情况：
· 用于分析和显示投标单位不同专业类别的措施项目费与总报价比例、与平均价、标底价、最低价、次低价相比的差额和差额率，生成措施项目比较表；
· 用于分析和显示投标单位不同专业类别的措施项目子项综合单价与平均价、标底价、最低价、次低价相比的差额和差额率，生成措施项目横向比较表；
· 用于分析和显示投标单位不同专业类别的措施项目及价格组成，生成措施项目二分析表；
· 用于分析和显示措施项目一的费率跟具体金额，生成措施项目一分析表

· 措施项目比较表

[image: ]
· 措施项目横向比较表
[image: ]
· 措施项目二分析表
[image: ]
· 措施项目一分析表
[image: ]
3.4.7、 [bookmark: _Toc346186377][bookmark: _Toc397419640]商务标得分
经济标打分是自动算分，评委需要对自动算分进行确认，确认后点击【确认提交】，弹出经济标评分表，确认没问题后可以点击【确定提交】，提交后不能再做修改。这里同样有3种模式，针对单位打分、针对评分点打分、完整打分、。其中针对单位打分下点击评分点，如果做了跳转，会跳转到对应的页面
[image: ]
针对评分点打分，点击【评分】进入打分页面，在打分页面点击投标单位，左侧跳转到报价页面，点击刷新按钮，自动计算得分，打分提交后显示为已评完。
[image: ]
完整打分下，横向显示单位，竖排显示评分点，单页显示10个单位，超出单位显示在第二页，打分确认后点击【确认提交】，弹出经济标评分表，确认没问题后可以点击【确定提交】，提交后不能再做修改。
[image: ]
3.4.8、 [bookmark: _Toc346186378][bookmark: _Toc397419641]商务标得分汇总
  商务标汇总：该页面会显示当前所有商务标评委的评审情况，当所有评委评分完成后，点击【确定】汇总所有评委的评审结果。在汇总前，评委组长或者系统管理员也可以选择评委点击【退回重评】按钮让该评委重新评审。汇总后可以点击评委名字、得分数据或投标单位名称来查看具体情况。
[image: ]点击投标单位查看单位得分：
[image: ]
3.4.9、 [bookmark: _Toc346186381][bookmark: _Toc397419642]其他打分
评委进行其他项打分时需要对各家单位的每个评分点进行打分，打分确认后点击【确认提交】，弹出其他项评分表，确认没问题后可以点击【确定提交】，提交后不能再做修改。有针对单位打分、针对评分项打分、完整打分3种模式。在针对单位打分时点击评分点，该评分点变为蓝色，右边页面做相应跳转，若未设置则显示无该文件。点击左侧目录，右侧显示具体内容。
[image: ]
针对评分点打分，点击【评分】进入打分页面，在打分页面点击评分点，窗口左侧会跳转到相应页面，打分提交后评分点状态显示为已评完。
[image: ]
完整打分下，横向显示单位，竖排显示评分点，单页显示10个单位，超出单位显示在第二页，打分确认后点击【确认提交】，弹出其他评审评分表，确认没问题后可以点击【确定提交】，提交后不能再做修改。
[image: ]
3.4.10、 [bookmark: _Toc346186382][bookmark: _Toc397419643]其他打分汇总
   其他评审汇总：该页面会显示当前所有评委的其他评审情况，当所有评委评分完成后，点击【确定】汇总所有评委的评审结果。在没有汇总前，评委组长或者系统管理员也可以选择评委点击【退回重评】按钮让该评委重新评审。汇总后可以点击评委名字或投标单位名称来查看具体情况。
[image: ]

3.5、 [bookmark: _Toc346186383][bookmark: _Toc397419644]评标结果
3.5.1、 [bookmark: _Toc346186384][bookmark: _Toc397419645]最终排名
显示最终的评分汇总及评分排名。
[image: ]
3.5.2、 [bookmark: _Toc346186385][bookmark: _Toc397419646]评委签章
在该页面，评委可以点击签章，对所有需要签章的报表进行签章，也可以查看当前状态下评委的签章情况，如果评分尚未结束，此项操作无法进行。
[image: ]
3.5.3、 [bookmark: _Toc346186386][bookmark: _Toc397419647]评标结束（只有评委组长有）
点击按钮，合并签章，评标结束，如果评分尚未结束，此项操作无法进行。
[image: 1]
3.5.4、 [bookmark: _Toc346186387][bookmark: _Toc397419648]评标报告
评标结束后，生成评标报告，如果评标尚未结束，无法查看报告。
[image: ]
评标报告
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